Maak nog sneller jouw ontwerpen met deze handige

Standaard

Veel sneltoetsen komen overeen
met de sneltoetsen in Word.
Bijvoorbeeld:

Ongedaan maken CTRL/COM+Z
Opnieuw CTRL/COM+Y
Opslaan CTRL/COM+S
Alles selecteren CTRL/COM+A
Tekst toevoegen T
Rechthoek toevoegen R
Lijn toevoegen L
Cirkel toevoegen c

Koppeling toevoegen CTRL/COM+K
Nieuwe pagina toev. CTRL/COM+ ¢
Dupliceren CTRL+D
Magische snelopdrachten /

(CAndeore aneltvetden

Linialen en tabellen inschakelen SHIFT+R
Zijbalk inschakelen CTRL/COM+/

Scrollweergave ALT/OPT+CTRL/COM+1
Miniatuurweergave ALT/OPT+CTRL/COM+2
Rasterweergave  ALT/OPT+CTRL/COM+3
Presentatiemodus ALT/OPT+CTRL/COM+P

Inzoomen CTRL+ +
Uitzoomen CTRL+ -

Op ware grootte  CTRL/COM+0
Passende pagina OPT+CTRL/COM+0
Vullend zoomen  SHIFT+CTRL/COM+0

Geselecteerde elementen verwijderen BACKSPACE

Elementen groeperen
Elementen groeperen opheffen

Element vergrendelen

CTRL/COM+G
CTRL/COM+SHIFT+G
ALT/OPT+SHIFT+L

Elementen naar voren plaatsen CTRL/COM+ |
Elementen naar achteren plaatsen CTRL/COM+ |
Elementen op voorgrond plaatsen CTRL/COM+ALT/OPT+ |

Elementen op achtergrond plaatsen ~ CTRL/COM+ALT/OPT+ |

Elementen opruimen (centreren)
Element kantelen

ALT/OPT+SHIFT+T
< EN >

TEKSTBEWERKING

Zoeken en vervangen
Vetgedrukte tekst

Tekst cursief maken
Onderstrepen

Hoofdletters

Links uitlijnen

Midden uitlijnen

Rechts uitlijnen

Tekst uitvullen

Tekengrootte verkleinen met 1
Tekengrootte vergroten met 1
Regelafstand verkleinen
Regelafstand vergroten
Ruimte tussen letters verkleinen

Ruimte tussen letters vergroten

Genummerde lijst
Opsommingslijst
Tekststijl kopiéren
Tekststijl plakken

CTRL/COM+F
CTRL/COM+B
CTRL/COM+1
CTRL/COM+ U
SHIFT+CTRL/COM+K
SHIFT+CTRL/COM+L
SHIFT+CTRL/COM+C

SHIFT+CTRL/COM+R
SHIFT+CTRL/COM+3J

SHIFT+CTRL/COM+KOMMA
SHIFT+CTRL/COM+PUNT
ALT/OPT+CTRL/COM+PIJL A
ALT/OPT+CTRL/COM+PIJL V
ALT/OPT+CTRL/COM+KOMMA

ALT/OPT+CTRL/COM+PUNT
SHIFT+CTRL/COM+7

SHIFT+CTRL/COM+8
ALT/OPT+CTRL/COM+C
ALT/OPT+CTRL/COM+V
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